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Marseille, le 20 Aout 2020 

 

 

 

 
 
 
L’Association JB FOUQUE pour le Foyer CALENDAL, MECS à 

Marseille, accueillant dans le cadre d’une double habilitation ASE – PJJ, des adolescents et jeunes 
majeurs, recrute: 
                       

1 ECONOME (F/H) – INTENDANCE – LOGISTIQUE 
 
Sous l’autorité du Directeur, vous serez responsable de la gestion des moyens matériels, des 
fournitures de bureau au système d’alarme incendie, indispensables à la mise en œuvre du 
projet d’établissement et à la réalisation de nos missions. 
 
Compétences : 
- Gestion administrative et comptable en lien avec la comptable 
- Gestion des marchandises  
- Locations immobilières : Gérer les contrats de locations, (immobilier, EDF, GDF, Téléphonie… 
- Contrôle et Sécurité : Contrôler la qualité et le respect des cahiers des charges des 
prestataires de service… 
- Achats et approvisionnements : Assurer l’approvisionnement et la gestion des fournitures 
(de bureau, produits d’hygiène corporelle, droguerie…) et du petit matériel hôtelier, en 
limitant les stocks…. 
- Développement de compétences : Se tenir informer des nouvelles normes et règles en 
matière d’hygiène et de sécurité en particulier au niveau de la cuisine de l’établissement et 
préparer les entretiens annuels individuels d’évaluation 
- Développer un réseau d’entrepreneurs et suivre et contrôler l’exécution des travaux. 

 
Qualités requises : 
- Intérêt pour le travail en équipe et partenariat 
- Autonomie dans le travail 
- Mobilité requise posture professionnelle bienveillante 
- Capacité d’initiative et de décision 

 
Conditions : 
- Poste à pourvoir à partir du 1er octobre 2020  
- CDI  
- 0.50 % ETP 
- Horaires d’internat ; 
- Convention Collective 66 ; 

 
Les candidatures (lettre de motivation, CV et copie des diplômes) devront être adressées à 
l'attention de  Monsieur le Directeur du  FOYER Calendal - 42 rue des Vertus à Marseille 5ème  

Email : foyer.calendal@jbfouque.org 

 

   APPEL A CANDIDATURE 
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